
20.01.2025​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ м. Київ 

Запрошення до участі в тендері на відбір постачальника послуг з організації 
та матеріально-технічного забезпечення заходів в рамках реалізації проєкту 

“Розширення можливостей професійно-технічної освіти та навчання: системний 
підхід через навчання цифровим компетентностям та розробку навчальної 

програми з освітніх технологій” 

 

Розділ 1: Інструкції для учасників тендеру 

1.1. Вступ 

Відокремлений підрозділ неприбуткової організації “Мондо” в Україні, який діє 
від імені та в інтересах неприбуткової організації Mondo, зареєстрованої за 
законодавством Республіки Естонія, запрошує кваліфікованих постачальників надати 
ваші цінові пропозиції для організації та матеріально-технічного забезпечення 
заходів. 

До участі запрошуємо українські компанії, агенції та фізичних осіб-підприємців, які 
можуть надавати відповідні послуги. Підрядники повинні мати досвід організації 
заходів і відповідні КВЕДи.  

Тендер проводиться з метою вибору підрядника для надання послуг з організації та 
матеріально-технічного забезпечення заходів на території України в період з лютого 
2025 року до травня 2026 року включно. Закупівля послуг здійснюватиметься в 
рамках проєкту “Розширення можливостей професійно-технічної освіти та навчання: 
системний підхід через навчання цифровим компетентностям та розробку 
навчальної програми з освітніх технологій”, який впроваджується НПО Mondo за 
фінансової підтримки Європейського Союзу, Німеччини, Польщі та Естонії в межах 
Мультидонорської ініціативи Skills4Recovery, яка реалізується Deutsche Gesellschaft 
für Internationale Zusammenarbeit (GIZ) GmbH та Solidarity Fund PL (SFPL). 

 

Планується проведення: 

●​ 23 чотириденних та 6 дводенних тренінгів у Києві, Львові, Житомирі, а також 
у інших регіонах України;  

●​ 1 зустрічі-презентації проєкту та фінальної конференції у Києві. 

Термін надання послуг: лютий 2025 - травень 2026 року (включно) 

Оплата послуг: безготівкова оплата. 

Специфікації з надання послуг з організації заходів зазначені в Розділі 2. 

 

1.2. Кваліфікаційні вимоги до постачальника товарів-учасника тендеру: 

До участі у тендері запрошуються субʼєкти підприємницької діяльності, 
належним чином зареєстровані за законодавством України, мають досвід роботи у 
відповідній сфері, можливість надати оригінали супроводжуючих документів з 



печаткою (за наявності) та підписом (договір про надання послуг, рахунок-фактура, 
акт/видаткова накладна). 

Учасник тендеру надає організатору наступні документи, що підтверджують 
відповідність кваліфікаційним вимогам: 

●​ Копію документу, що підтверджує державну реєстрацію; 

●​ Копію документу, що підтверджує податковий статус; 

●​ Рекомендаційні листи (бажано). 

 

1.3. Подача тендерних пропозицій 

Для участі в тендері просимо надати пропозицію на електронну адресу 
Віктора Горленка viktor.gorlenko@mondo.org.ee, а також в обов’язковому порядку 
надіслати паперові версії документів на відділення Нової Пошти: тел.: +38 (093) 461 
52 36, Отримувач: “Мондо”, м. Київ, відділення Нової Пошти № 451.  

Кінцевий термін подачі пропозицій: 4 лютого 2025 року (23:59).  

УВАГА! Відправлення вважається відправленим вчасно у випадку подання 
його для відправки у відділення Нової Пошти до вказаної дати. 

У разі виникнення додаткових запитань рекомендуємо відправляти листи на 
електронну адресу viktor.gorlenko@mondo.org.ee. 

 

Для участі в тендері необхідно надати: 

1.​ Копії документів відповідно до кваліфікаційних вимог. 

2.​ Додаток № 1.1.: Загальні відомості про учасника. 

3.​ Додаток № 1.2: Кошторис на надання послуг з організації заходів. Кошторис 
має бути завірений підписом і печаткою (за наявності) уповноваженої особи. 

*Під час надання послуг можливі зміни щодо термінів і регіону виконання, 
кількості учасників, термінів надання конференц-сервісу. 

Організатор тендеру має право звернутися до учасників за роз’ясненням 
змісту тендерних пропозицій з метою полегшення розгляду, оцінки та порівняння. 

Надіслані копії документів мають бути розбірливими та якісними. 
Відповідальність за достовірність наданої інформації в ціновій пропозиції несе 
учасник. 

У разі, якщо цінова пропозиція надійшла після закінчення кінцевого терміну 
подачі цінових пропозицій, або надана пропозиція не відповідає вимогам тендеру, то 
така пропозиція не розглядається. 

 

1.4. Оцінка тендерних пропозицій учасників 

Отримані пропозиції щодо надання послуг з організації заходів будуть розглянуті та 
проаналізовані на основі наступних критеріїв оцінки, а саме: 



1.​ Відповідність поданих документів умовам тендерного оголошення; 

2.​ Відсоток сервісного обслуговування від вартості послуг; 

3.​ Прийнятна ціна, умови оплати та умови поставки послуг; 

4.​ Досвід роботи у сфері надання послуг з організації заходів. 

Пропозиції оцінюватимуться на комплексній основі (враховуватимуться розмір комісії 
за надання послуги, попередній досвід роботи, гарні рекомендації тощо). 

Тендер вважається таким, що відбувся, за наявності трьох пропозиції. 

1.5. Інформування учасників 

Замовник акцептує тендерну пропозицію, що визнана найкращою за 
результатами оцінки, після чого надсилає всім учасникам повідомлення про 
результати проведеного тендеру. 

 

Розділ 2: Специфікація послуг з організації заходів 

Предмет закупівлі: Послуги з організації та матеріально-технічного забезпечення 
заходів в Києві.  

Технічне завдання потенційних заходів складатиметься з наступних послуг: 

●​ бронювання готелів; 

●​ оренда конференц-залів; 

●​ трансфер учасників та бронювання квитків по Україні; 

●​ організація кава-пауз та харчування під час проведення заходів; 

●​ оперативний друк роздаткових матеріалів; 

●​ матеріально-технічне забезпечення заходу; 

●​ адміністративний супровід заходу; 

●​ подання заключного фінансового звіту про проведення заходу, що включає 
копії підтверджуючих документів тощо. 

Харчування на одну особу включає сніданок, обід, вечерю, 2 кава-брейки на добу. 

Проживання для учасників включає дво- та одномісне розміщення в номерах класу 
Економ, Стандарт в тому ж готелі, де проходить захід. 

Конференц-сервіс включає надання приміщення для проведення тренінгів, технічне 
оснащення приміщення (проектор, фліпчарт тощо). 

Проїзд учасників включає компенсацію проїзду учасників, організацію трансферу.  

Термін надання послуг: лютий 2024 - травень 2025 (включно). 

Кількість тренінгів: 29 

Кількість конференцій: 1 

Кількість учасників тренінгів: орієнтовно 15-20/один захід. 



Місце проведення тренінгів: м. Київ. 

У додатку № 1.2. (кошторис) потрібно розрахувати відсоток сервісного 
обслуговування від вартості послуг з організації та матеріально-технічного 
забезпечення заходів. 

УВАГА! До участі у тендері не допускаються компанії, агенції та фізичні особи-підприємці, 
які перебувають під українськими та міжнародними санкціями, а також здійснюються 
підприємницьку діяльність на території Російської Федерації, Республіки Білорусь, 
перебувають у зв’язках із фізичними і юридичними особами, зареєстрованими в 
Російській Федерації, Республіці Білорусь або є громадянами зазначених держав.  



Додаток № 1.1. 

Комерційна пропозиція від _____________________________________________ 

Загальні відомості про учасника 

Відомості про субʼєкта 
підприємницької 
діяльності 

Найменування юридичної особи/фізичної 
особи-підприємця 

Юридична адреса 

Фактична адреса/Місце провадження господарської 
діяльності 

Код ЄДРПОУ/ідентифікаційний номер 

Телефон, електронна пошта 

Адреса веб-сайту (за наявності) 

Відомості про особу 
(осіб), які уповноважені 
представляти інтереси 
учасника 

(Прізвище, ім’я, по батькові, посада, контактний 
телефон) 

 



Додаток № 1.2. 

Кошторис на надання послуг з організації та матеріально-технічного 

забезпечення заходів на території України. 

               Послуги з організації заходів  

                          Cтатті витрат 

Відсоток сервісного обслуговування від 
вартості послуг, включно з податком (%) 

Місце надання послуг: Київ, Львів та інші регіони України 
 
Кількість тренінгів: – 29 
 
Кількість конференцій: 1 
 
Кількість зустрічей-презентації проєкту: 1 
 
 
Дати: будуть надані в процесі виконання договору. 
 
Кількість учасників – орієнтовно 15-20 один тренінг або застріч та 100-150 конференція  
 

1. Проживання   

2. Харчування   

3. Конференц-сервіс   

4. Проїзд   

5. Адміністративний супровід заходу  

6. Забезпечення роздатковими матеріалами та 
сувенірною продукцією учасників події 

 

Ознайомившись з документацією ми маємо можливість і погоджуємось забезпечити 
послуги відповідної якості, в необхідній кількості та в установлені замовником строки. 

Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі надані пропозиції, 
та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої пропозиції з більш 
вигідними для Вас умовами.  

Ми надаємо згоду неприбутковій організації «Мондо» на обробку, зберігання та 
використання наших персональних даних, у тому числі для передачі їх третім особам 
з метою виконання умов тендерних процедур. 

Посада, прізвище, ініціали, підпис  ___________________ (             ​        ​ ) 

Дата: 


